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文章作りについて 
 

 この世に生きて、人とコミュニケーションを持つには、会話が必要です。今の時

代はメールで意思表示をするという人も少なくないと思います。メールにしても、

会話にしても、頭の中で文章を作り上げて、声に出したり、文字にしたりしている

のです。全て、文章作りが基本となっていると言っても過言ではありません。参考

になりそうな本を手にとってみて下さい。 

 

 

 

 

手紙の書き方                                                

タイトル・著者・出版者・出版年 場所 請求記号 資料番号 

『感謝を伝えるお礼の手紙・はがき（「ありがとう」

上手になる手紙文例集）』 

主婦の友社／編 主婦の友社 2012  

開架 
816.6 

ｼｭ 
012759288 

『好感を持たれる手紙の書き方とマナー』  

日本文芸社／編 日本文芸社 2013 
開架 

816.6 

ﾆﾎ 
012789756 

『季節のことばで美しく手紙の書き出しと結び文例

集』 池田書店編集部／編 池田書店 2014 
開架 

816.6 

ｲｹ 
012821831 

『恥ずかしくないおとなの語彙が身に付く本（「超」

「マジ」「すごい！」で済ませていませんか？）』        

日経 BP 社 2019 

開架 
810.4 

ﾊｽﾞ 
013006762 

『手紙とはがきの書き出しと結びきちんとマナーハ

ンドブック（二四節気、七十二侯に合う書き出しで

すてきな便りに）』 

杉本祐子／著 主婦の友社 2019  

開架 
816.6 

ｽｷﾞ 
013010137 

『伝わる文章を書く技術（「型」にはめれば、必

ず書ける!）』 向後千春／著 技術評論社 2019 
開架 

816 

ｺｳﾞ 
013022470 

『心が伝わるお礼の手紙・はがきマナー＆文例集』  

杉本祐子／著 主婦の友社 2020 
開架 

816.6 

ｽｷﾞ 
013073127 

『心を伝える、すぐに役立つ手紙・はがき・一筆箋

の書き方マナー大全』 

杉本祐子/著 主婦の友社 2021 

開架 
816.6 

ｽｷﾞ 
013092598 

◇分野 

 



ビジネス文書の書き方                                           

『ビジネス文・論文・レポートの文章術』 

篠田義明／著 南雲堂 2019 
開架 

336.5 

ｼﾉ 
013023064 

『Word & Excelでできる営業・経理・総務ですぐに

使えるビジネス書類のつくり方』 

稲村暢子／著 技術評論社 2020 

開架 
336.5 

ｲﾅ 
013061593 

『大人のための言い換え力』（NHK 出版新書） 

石黒圭／著 NHK 出版 2017 
開架 

ｓ809.2 

ｲｼ 
013007828 

『迷わず書ける記者式文章術』 

松林薫／著 慶應義塾大学出版会 2019 
開架 

816 

ﾏﾂ 
012979324 

 

論文・レポートの書き方                                           

『大学１年生のための伝わるレポートの書き方』 

都筑学／著 有斐閣 2016 
開架 

816.5 

ﾂｽﾞ 
012895892 

『はじめてでも、ふたたびでも、これならできる! レ

ポート・論文のまとめ方』  

新田誠吾／著 すばる舎 2019 

開架 
816.5 

ﾆﾂ 
013045463 

『実戦添削例から学ぶ必ず受かる小論文・作文の

書き方』 石井秀明／著 新星出版社 2021 
開架 

816.5 

ｲｼ 
013110929 

『レポート・論文をさらによくする「引用」ガイド』 

佐渡島紗織・オリベイラ,ディエゴ・嶼田大海・デ

ルグレゴ,ニコラス／著 大修館書店 2020 

開架 
816.5 

ｻﾄﾞ 
013069133 

小論文これだけ！ 経済・経営超基礎編」 

樋口裕一／著 東洋経済新報社 2021 
開架 

816.5 

ﾋｸﾞ 
013114442 

 

小説・エッセイ・自分史などの書き方                                   

『読ませる自分史の書き方』 

工藤美代子／著 幻冬舎 2016 
開架 

S 280.7 

ｸﾄﾞ 
012913927 

『頭がいい人の文章の書き方』 小泉十三と日本語

俱楽部／著 河出書房新社 2008 
開架 

816 

ｺｲ 
012604096 

『プロを目指す文章術』（大人のための小説教室） 

三田誠広／著 ＰＨＰ研究所 2008 
開架 

901 

ﾐﾀ 
012568457 

『マナーはいらない（小説の書きかた講座）』 

三浦 しをん／著 集英社 2020 
開架 

901 

ﾐｳ 

 

013085402 

『誰も教えてくれない書くスキル』 

芝本秀徳／著 日経 BP 社 2016 

  816 

ｼﾊﾞ 

 
012902904 

 

※詳しいことは、カウンターでお尋ねください。 

開架 


